无锡市市区既有住宅加装电梯申报指南


一、申报窗口
各区申报窗口另行发布。
个人有加装电梯意向的，可通过点击以下链接填报。
https://wj.qq.com/s2/10592556/89a6/
或关注“无锡住建”公众号，扫描《加装电梯啦！百姓有需求，政府办实事——公开征集加装电梯项目储备库》一文中二维码。
二、申报材料
（一）业主意见征集方面材料
（1）既有住宅加装电梯申请表（附件1）；申请人身份证明文件；接受委托代为提出申请的，还应当提交代理人身份证明文件、授权委托书。
（2）业主意见征集单。征求意见范围参见说明1。相关填报表格见附件2，附征求意见范围内法定多数同意业主的不动产权属证书或者登记证明复印件（如无房产证，可用购房合同、房屋征收协议等房屋产权证明文件代替）；
（3）加装电梯工程预算，出资业主资金分担方案（附件3）；
（4）明确电梯管理单位、维保单位，维保经费分担方案（附件4）；
（5）公示报告（附件5）及公示照片，公示要求见说明3。
（6）本要件非所有楼道必须。如采用平层入户的加梯方式，业主应当签定不增加或变相增加专用面积的承诺书（附件6）。

（二）工程技术方面材料
(1)设计单位方面材料：设计图纸（包括总平面图，建筑施工图、结构施工图），计算书（电梯钢结构井道按单独建模和与主楼连接建模两种工况分别计算），基坑开挖图，地基勘察情况说明，拟加装电梯楼栋结构安全评估，设计合同及设计单位资质证书。图纸要求见说明2。
其中，设计图纸2份（1份存档，1份流转自然资源规划部门做规划审查），计算书1份（存档），基坑开挖图1份（流转排水部门核查是否涉及排水改管）。
设计图纸（PDF）、计算书、结构安全说明提供电子档，并由设计单位出具承诺书（附件7），以上电子档材料同步发送邮箱wxszjjwyc@163.com。电子邮件标题格式：某区某小区几号-增梯图纸电子版报送（例如：梁溪区凤宾家园86号-增梯图纸电子版报送）。
如涉及绿化改造审批，额外再提供一份总平面图，以及绿化改造清单。
如涉及水利核查，额外再提供一份含河道驳岸的总平面图。
(2)施工单位方面材料：合同、方案（含工程质量安全技术措施）及施工单位资质证书；
(3)监理单位方面材料：合同、方案及监理单位资质证书。
相关单位资质要求见说明4。

三、报送说明：
1、关于业主意见，本单元业主通过书面方式征求其意见，本小区业主通过公示方式征求其意见。
本单元中，以下业主应当征得其同意：电梯占用业主专用部位或直接附着在专用部位外墙的；因加装电梯遮挡业主门窗洞垂直范围内空间的；加装电梯在所在单元南侧的。
本单元中，以下业主应当征求其意见：加装电梯后导致为必经通道通行功能减弱，无其他通道可通行的。
2、所有图纸应当由有资质的设计院盖章（出图章、注册工程师章）和签字；施工图应当包括加装电梯基坑、井道、连廊、原建筑被改变部分的图纸及计算书；总平面图应当包含加梯楼栋、加梯周边楼栋，加梯占用绿化、道路情况，标注被改变的道路宽度，标注井道与相邻楼栋距离。
3、加装电梯公示应当在本单元现有楼梯出入口的外部显著位置、小区主要出入口、布告栏等部位。
公示内容应当包含拟加装电梯单元业主意见征集情况、文字说明及初步设计方案，平层入户方式加梯应当公示相关承诺书（附件6）。初步设计方案至少应当至少包含平面图、立面图各一张，平面图应当清晰标识加装的电梯与相邻建筑、道路、绿化的位置关系，立面图应当清晰标识电梯井道与其北侧房屋的距离，井道最高处与原建筑的高度关系。
4、相关参建单位应当具备以下资质：
设计单位：加装电梯方案宜由房屋原设计单位设计，或者具有拟加装电梯房屋相应等级资质的设计单位进行设计（不低于工程设计乙级资质）。
施工单位：建筑工程施工总承包三级以上资质。
监理单位：工程监理乙级以上资质。	

附件：
1. 无锡市既有住宅加装电梯申报表
2．拟加装电梯单位业主意见征集单
3. 加装电梯出资分担表
4.电梯维保方案说明
5.公示报告
6.平层入户加装电梯相关事项的承诺
7.关于报送加梯工程设计图纸相关事项的承诺




附件1
无锡市既有住宅加装电梯申报表
	项目地址
	

	建 设 者
	                                                 等共    户业主

	代 理 人
	
	联系电话
	

	楼栋信息
	层  数
	总 户 数
	建造年代
	结构形式
	备  注

	
	
	
	
	
	

	单元所有业主基本信息
 
	姓  名
	住宅房号
	住宅建筑面积m2
	是否参与出资
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	申请加装电梯内容
	站数
	面积（m²）
	结构形式
	备注

	
	
	
	
	                              

	填写及申报声明
	本代理人对申报材料的真实性及内容和数据的准确性负责，自愿承担虚报、瞒报、造假等产生的一切法律和经济责任。 
代理人签名：                     日期          年    月    日


说明：1、若表中“单元所有业主基本信息”不够填，可续页填写。
2、本表请工整填写，除“代理人签名”外，其他各栏均可代填或电子打印。
3、若涉及对树木移植、加梯距离河道不足10米，应当在“备注”拦中注明。

附件2
拟加装电梯单元业主意见征集单
__________________(小区门牌号)合计___户，经征求全体业主意见，业主意见如下表： 
	门牌号
	是否同意
	签字
	门牌号
	是否同意
	签字

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　




附件3：
加装电梯出资分担表
经出资业主协商一致，同意按以下比例分担加装电梯金额，并承担加装电梯工程及使用期间的质量、安全责任。
	小区
	
	单元
	
	工程预算
	
	签字

	门牌
	分担比例（%）
	分担金额 （元）
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实际发生额若与预算有差异，各户按分担比例承担。



附件4：
____小区____单元电梯维保方案说明
管理单位：__________________  
电梯维保单位：___________________
电梯维保费用分担方式：
	门牌
	分担比例（%）
	分担金额 （每月）
	签字
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备注：电梯维保费用包括电费、电梯维保费、电梯年检费等


附件5：
公示报告
____小区____单元拟开展既有住宅加装电梯工程，已于____年__月__日~____年__月__日在本单元现有楼梯出入口的外部显著位置、小区主要出入口、布告栏等本小区内显著位置就业主同意加装电梯的书面意见和设计方案进行公示，公示日期__日（不少于10日）。公示期间，未接到相关业主的异议/接到__名业主的异议（相关情况附后）。
形成以上公式报告。

附件：1、公示照片
            2、异议协商记录（如有）


____小区____单元加装电梯申请人    ___________社区    
202__ 年__月__日       


加装电梯公示异议协商记录

异议人：_________
异议事项：
_________________________________________________________________________________________________________________________________
经协商，达成以下意见：
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
申请人签字：
异议人签字：
社区意见：
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________




附件6

关于       小区     加装电梯相关事项的承诺

为提升生活质量，解决爬楼难问题，根据《无锡市市区既有住宅加装电梯管理办法》，经本单元业主协商一致，拟采用平层入户的方式加装电梯，对此，承诺如下事项：
1、加装电梯工程不增加或变相增加专用部位面积。
2、加装的廊道仅为通行需要，不装门、不封闭。
3、今后二手房交易时，房屋买受人也应当遵守该本承诺。

承诺人：
101               102
201               202
301               302
401               402
501               502
601               602
701               702

202 年  月  日    


附件7

关于报送____小区____号加梯工程设计图纸相关事项的承诺

____小区____号加梯工程由我单位进行设计，现报送以下材料电子版（在报送材料的方格前打勾）：
□总平面图，□建筑施工图，□结构施工图，□结构计算书，□结构安全说明，□周边管线和建构筑物现状图，□既有建筑原设计图纸，□既有建筑检测鉴定报告，□勘察报告。
我单位承诺，报送的电子版材料与申报材料中的纸质版一致。

单位名称（盖章）
年   月   日  



